Znak sprawy: WI1.271.27.2019.KOI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2019r. poz. 1843).

na $wiadczenie ustug spotecznych pn:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Gminy Gréjec w okresie od 1.01.2020 r. do 31.12.2022 r.”

Zamawiajacy:

Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec
ul. Jozefa Pilsudskiego 47
05 - 600 GROJEC
tel. 48 664 30 91
fax. 48 664 21 03

e-mail i.kowalska@qgrojecmiasto.pl;

www.grojecmiasto.pl
NIP: 797-20-11-265; REGON: 670223310

Termin wykonania zaméwienia: od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r.

ZATWIERDZIL

podpis Burmistrza

Gréjec, dn. 30.10.2019 .
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Nazwa i adres Zamawiajacego

Burmistrz Gminy i Miasta Grojec

ul. Jozefa Pilsudskiego 47

05 - 600 GROJEC

tel. 48 664 30 91

fax. 48 664 21 03

NIP: 797-20-11-265; REGON: 670223310

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (dalej

»SIWZ”) oznaczone jest przez Zamawiajagcego numerem referencyjnym: Znak sprawy:

WI1.271.27.2019.KOI

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywaé si¢ na powyzsze

oznaczenie.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO przez

zamawiajgcych w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Grojec,
ul. Pilsudskiego 47, 05-600 Grojec, urzad@grojecmiasto.pl , tel. 48 664 23 01 ;

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy i Miasta Grojec:
inspektor@grojecmiasto.pl , tel. 48 664 30 91 w.45;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Groéjec w okresie od
1.01.2020 r. do 31.12.2022 r.” W1.271.27.2019.KOI prowadzonym w trybie okreSlonym w art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
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postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przysluguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

* wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

» w trakcie oraz po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagaloby niewspoimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci
na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie

zamoOwienia.

1. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie okreslonym na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843), oraz na podstawie obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy. Szacunkowa
warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro
okreslonej w art. 1389 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp.

Zamawiajacy W oparciu 0 obowiazujace przepisy ustalit procedur¢ udzielenia zamowien na ustugi

spoteczne, ktora stanowi zatacznik do niniejszej SIWZ — Zatacznik nr 8 do SIWZ.



Ponadto Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu:
1) nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych,
2) nie przewiduje:
a) zawarcia umowy ramowej,
b) rozliczenia w walutach obcych,
c) aukcji elektronicznej,
d) zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,
e) zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcow,
f) udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp,

g) wniesienia wadium.

111. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Gminy Groéjec od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r.

2. Przez Wykonawcg - Operatora rozumie si¢ przedsiebiorcg uprawnionego do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranica, to jest wpisanego do
Rejestru Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, ze zm.).

3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) Zwyklte - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

2) Zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

3) Polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

4) Polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesylki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym,

6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

7) GABARYT A to:

- przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,



MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20mm,dtugosé 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm,

- paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 50 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢ : dlugo$é¢ 600mm,szerokosé¢ S00mm,
wysokos$¢ 3000 mm,

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2mm.

8) GABARTY B to:

- przesylki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden wymiarow przekracza wysoko§¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm, lub
szeroko$¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci . szerokos$ci i wysokosci (grubosci) 900mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiarow ( dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

- paczki 0 wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysoko$é
300 mm,

MAKSIMUM - suma dilugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

4. Operator zobowigzuje si¢ doreczy¢ przesyiki listowe przyjete do przemieszczenia i dorgczenia: w
dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 2-gim dniu po dniu nadania w przypadku przesylki listowej
najszybszej kategorii, w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 4-tym dniu po dniu nadania w
przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

5. Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Operatora do kazdego
miejsca w kraju i zagranicg. Paczki nadawane przez zamawiajacego dostarczane beda do kazdego
miejsca W Kraju i zagranica objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

6. Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i
wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane bgdg na podstawie wykazu listow poleconych. Przesytki
nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane beda
w dwoch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiajacego. Operator zobowigzany jest do
przedstawienia i uzgodnienia z Zamawiajacym stosowanych wzorow wykazow o ktorych mowa w
niniejszym ustepie, najpdzniej do przedostatniego dnia przed data obowigzywania umowy.

7. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesylki (zwykla, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesylki. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie z wiasnych
opakowan przesytek.

8. Wykonawca zapewni mozliwos¢ nadawania wszystkich przesytek objetych przedmiotem

zamOwienia od poniedziatku do piagtku w godzinach co najmniej od 8.00 do 16.00 w placowce



nadawcze] Wykonawcy usytuowanej w miejscowosci Grojec. Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania lokalizacji punktow nadawania w zataczniku do oferty. Ponadto Zamawiajgcy wymaga, aby
punkt nadawania przesylek Wykonawcy, byt oznakowany w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa
badz logo Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke
Wykonawcy.
9. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat lub dysponowat placowkami, w ktorych bedzie
$wiadczyt ustugi pocztowe dla Zamawiajacego, ktore musza by¢:
a) czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni
W tygodniu, przy czym jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta
moze by¢ odpowiednio nizsza;
b) oznakowane w sposéb widoczny ,,szyldem" z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy;
C) przystosowane do obstugi i ruchu osob niepelnosprawnych, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku
W sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1065);
d) mogg znajdowac si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, pod
warunkiem, ze beda oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.
10. W formularzu cenowym podane sg orientacyjne ilosci nadawanych przesylek w celu wyliczenia
ceny oferty. Moga one ulega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca nie moze
dochodzi¢ roszczen z tytutu zmian ilo§ciowych i rodzajowych.
11. Operator bedzie dorgczal do siedzib Zamawiajacego pokwitowane przez Adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku nieobecno$ci adresata,
przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o probie dor¢czenia przesytki (tzw. awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy Adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastgpnego po dniu zostawienia awizo u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w
ww. terminie Operator sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie

kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

Kod gléwny CPV: 641100000-0 — ustugi pocztowe

Kody dodatkowe CPV:
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

1VV. Termin wykonania zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zaméwienia w terminie od dnia 1 stycznia
2020 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.



V. Warunki udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp oraz spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
postgpowaniu dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow:
- Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz.
U. z 2018 r. poz. 2188, ze zm.), prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia posiadanie
uprawnien, o ktorych mowa powyzej, jest wwmagane od Wykonawcy, ktory bedzie odpowiadat

za realizacje prac objetych uprawnieniem.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- Zamawiajacy nie stawia warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

- Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat
lub w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje, minimum dwie ushugi
polegajace na Swiadczeniu ustug pocztowych o wartosci zrealizowanej nie mniejszej niz
100 000 zt kazda.

Zamawiajacy przy weryfikacji warunku bedzie uwzglednial ustugi pocztowe w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia wymagane jest
tqczne spetnienie warunku przez Wykonawcow, to znaczy wystarczajqce jest spetnienie warunku

przez ktorykolwiek podmiot.

3. Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w
inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mieé negatywny wplyw na realizacje

zamowienia.



4. Oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dokona zgodnie z formulg
spelnia - nie spelnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$§wiadczeniach, o ktorych
mowa w rozdziale VII. Z tre$ci wymaganych dokumentow i o§wiadczen musi jednoznacznie wynikac,

7e wyzej wymienione warunki Wykonawca spetnit.

V1. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

2. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy w stosunku do ktorego otwarto
likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1508) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2344).

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp lub punktu 2 niniejszej Czgsci SIWZ, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podj¢te przez niego
srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolprace z organami §cigania oraz podjecie konkretnych $rodkow technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom
skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem
sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uplyngl okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szczegodlne
okoliczno$ci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie punktu 3
niniejszej Czesci SIWZ.

5. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamowienia.



VIl. Wykaz oswiadczen lub_dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w

postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie,
zgodne z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do SIWZ, stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz odpis z wilasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia
ofert okreslonej w pkt 8 procedury udzielenia zamoéwienia (o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp), przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, zgodne ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktéorych mowa w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w punkcie 1.

4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do zlozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia
aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

5. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia nastgpujacych o$wiadczen
lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu:

1) aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, ze zm.),
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej - na potwierdzenie
warunku okreslonego w Czgsci V pkt 2 ppkt 1 SIWZ;

2) wykaz ustug polegajacych na $wiadczeniu ushug pocztowych o wartosci zrealizowanej nie
mniejszej niz 100.000,00 zt kazda, wykonanych, a w przypadku $swiadczen ciagltych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoSci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaty wykonane, oraz
zataczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty

wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
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swiadczen ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie

Wykonawcey, w przypadku $wiadczen ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne

dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz

3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, sporzadzony zgodnie z wzorem

stanowigcym Zalgcznik nr 4 do SIWZ — na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w

Czesci V pkt 2 ppkt 3.

6. Na

wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia nastgpujacych

o$wiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:

1)

2)

3)

4)

5)

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji - w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;
zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnos$ci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

za§wiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji whasciwego organu;

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp - wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

o$wiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdéw, oplat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub
decyzji — dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie

splat tych naleznosci;
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6) o$wiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne;

7) oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U.
z2019r. poz. 1170).

7. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w:

1) pkt 6 ppkt 1 - 3 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo Zze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu
(dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert);

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci (dokument powinien by¢
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert);

2) pkt 6 ppkt 4 - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez witasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21.

8. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktdérych mowa w
punkcie 7, zast¢puje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Do terminu dla wystawienia

powyzszego dokumentu zastosowanie znajduje termin dla wystawienia dokumentu opisany w pkt 7.

VIII. Informacja dla wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotow na zasadach

okreslonych w art.22a ustawy Pzp oraz zamierzajacych powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia

podwykonawcom

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polega¢ na
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zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
2. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.
3. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy Pzp.
4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.
5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1, nie potwierdzaja
spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego:
1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zaméwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje¢ finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa
w pkt 1.
7. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w rozdziale VII pkt 1 SIWZ.
8. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami w stopniu
umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajacy moze
zada¢ dokumentow, ktore okreslaja w szczegdlnosci:
1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
2) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;
3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;
4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w
postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnos$ci dotycza.
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9. Wykonawca, ktoéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdéwienia podwykonawcom, na etapie
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czesci
zamOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom oraz poda¢ firmy
podwykonawcow. W przeciwnym wypadku Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza
powierza¢ podwykonawcom zadnej czgsci zamowienia.

10. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sig, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

11. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania
czesci zamowienia podwykonawcy.

12. Powierzenie wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z

odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

IX. Informacja dla wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1) zaden z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu oraz Wykonawcy wykazuja spelnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu zgodnie z ppkt 4;

2) oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale VII pkt 1 SIWZ sklada kazdy z Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia;

3) oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktérym mowa w rozdziale VII pkt 2 SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 zamowienie;

4) Wykonawcy zobowigzani sg, na wezwanie Zamawiajacego, ztozy¢ dokumenty i oswiadczenia, o
ktoérych mowa rozdziale VII pkt 5 SIWZ, przy czym sklada je odpowiednio Wykonawca/-y,
ktory/ktorzy wykazuje/-a spelnianie warunku w zakresie opisanym w rozdziale V pkt 2 SIWZ.
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X. Informacije o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie

0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng.

2. W przypadku przekazywania pism faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie
drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Adres, numery telefondéw, faksu i adres poczty elektronicznej zamawiajacego zostaly podane na
stronie 1 specyfikacji.

4. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowaznione sg nastepujace osoby:

Iwona Kowalska — tel. 48 664 30 91 wew. 55; email: i.kowalska@grojecmiasto.pl

Monika Maciak — tel. 48 664 30 91 wew. 203; email: monika.maciak@grojecmiasto.pl

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ specyfikacji. Zmiana
zostanie dorgczona Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamowienia
oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej jest udostgpniona specyfikacja.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwltocznie, jednak nie
pOzniej niz na 2 dni przed terminem otwarcia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie jednocze$nie przestana wszystkim Wykonawcom,
ktérym Zamawiajacy przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawnienia zrodla

zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

XI1. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia przez wykonawcow wadium.

XIl. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert (art.85 ust.5 ustawy Pzp).

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie zgody.

XI11. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi obejmowac przedmiot zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.
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2. Wykonawca odpowiada za prawdziwos¢ danych i informacji zawartych w ofercie i dokumentach
sktadanych wraz z ofertg. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia danych podanych przez
Wykonawce w ofercie.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

4. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci;

2) ofertg opracowuje Wykonawca zgodnie z wymogami SIWZ. Zataczniki i dokumenty powinny
by¢ sporzadzone wg wzordéw i wymogow SIWZ;

3) dopuszcza si¢ ztozenie oferty oraz zatacznikéw do oferty na formularzach przepisanych przez
Wykonawce ze $cistym zachowaniem tres$ci otrzymanego formularza ofertowego zalacznikow;

4) zaleca si¢ napisanie oferty na maszynie lub komputerze. Zamawiajacy dopuszcza wypetnienie
druku oferty oraz zatacznikow do oferty, rgcznie dtugopisem Iub nie$cieralnym atramentem,
czytelnym pismem;

5) zaleca sig¢, aby kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami byta ponumerowana kolejnymi
numerami, w prawym gornym rogu strony, w celu unikni¢cia dekompletacji oferty;

6) formularz oferty i wszystkie dokumenty (rowniez te ztozone na zalaczonych do SIWZ wzorach)
musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng przez
osobe(-y) upowazniona(-e) do reprezentowania zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy;

7) poprawki lub zmiany w ofercie powinny by¢ parafowane wilasnorgeznie przez osobe (-Y)
podpisujaca(-e) oferte i opatrzone data;

8) zaleca sig, aby oferta byla trwale spi¢ta;

9) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
petlnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
mocodawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

10) w przypadku, gdy Wykonawca =zamierza powierzy¢ cze$¢ (zakres) zamowienia
podwykonawcom, w ofercie musi poda¢, ktora z czes$ci zostanie im powierzona. Brak ztozenia
o$wiadczenia o podwykonawcach zostanie uznany jako informacja, ze cate zamowienie bedzie
realizowane wytacznie przez Wykonawce.

5. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o treSci pieczeci, np.. nazwa Wykonawcy, siedziba Iub czytelny podpis w
przypadku pieczeci imienne;j.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsicbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie

moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania, muszag by¢ oznaczone klauzulg:
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LInformacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz.1503, z pdzn.
zm.) i dotaczone do oferty, zaleca si¢ aby byty trwale, oddzielnie spi¢te.
7. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuca oferte¢ w przypadku wystapienia jednej z przestanek okreslonych w art. 89
ustawy Pzp. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania Zamawiajacy uznaje za odrzucong.
8. Zabezpieczenie oferty:

1) Wykonawca odpowiada za prawidlowos¢ i kompletnosc¢ oferty.

2) Oferte umieszcza si¢ w kopercie wewngtrznej zaadresowanej na adres Wykonawcy, te zas

umieszcza si¢ w kopercie zewngtrznej zaadresowanej na adres Zamawiajacego.

9. Na obu kopertach nalezy dodatkowo umiesci¢ napis oferta na:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Gréjec w
okresie od 1.01.2020 r. do 31.12.2022 r.” Nie otwiera¢ do godz. 12.15 dnia 6 listopada 2019 r.
10. Koszt przygotowania oferty Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania z zastrzezeniem sytuacji okreslonej w art. 93
ust. 4 ustawy.
11. Pozostate dokumenty, ktére Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty:

1) pelnomocnictwo do podpisania oferty (jesli dotyczy) —w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej notarialnie,

2) wykaz placowek pocztowych jakie wykonawca posiada na terytorium Polski sporzadzony
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, okreslonymi w Rozdziale XVI SIWZ,
3) informacj¢ o podmiocie wspolnym — zatacznik nr 5 do SIWZ — jesli dotyczy,

4) informacje, czy wybor oferty bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, zawierajaca nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku (art. 91

ust. 3a Pzp) — jesli dotyczy,

5) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy niezbednych zasobow — jesli

dotyczy.

XIV. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — pokdj nr 22 do dnia 6 listopada 2019 r.
do godz.12.00.

2. Oferty beda otwierane W 6 listopada 2019 r. o godz. 12.15 w Sali konferencyjnej w Urzedzie
Gminy 1 Miasta Grojec.

3. Oferty, ktore wpltyna po terminie zostang niezwlocznie zwrdcone bez otwierania.

4. Zmiana i wycofanie oferty:
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Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob i
formie przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg zawieraty dodatkowe
oznaczenie ,,ZMIANA” / "WYCOFANIE”.
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy
Pzp.
8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatno$ci zawartych w ofertach.

XV. Opis sposobu obliczania ceny

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ), ktéry zawiera
formularz cenowy.

2. W Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ) nalezy wpisa¢ catkowita cen¢ za wykonanie
zamOwienia brutto, stanowiacg sume wszystkich pozycji (brutto) formularza oraz stawke podatku
VAT.

3. W formularzu oferty w czgsci zatytutowanej formularz cenowy, (Zatacznik nr 1 do SIWZ) nalezy
wpisa¢ ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych pozycji oraz przemnozy¢ przez wskazang
orientacyjna ilo§¢ nadawanych przesylek w okresie 36 miesiecy.

4. Catkowita warto$¢ brutto oferty stanowi suma iloczynow iloéci i cen jednostkowych brutto
wykonanej ushugi pocztowe]j dla poszczegolnych rodzajow przesytek oraz paczek wskazanych w
formularzu cenowym, na zasadach okreslonych w SIWZ.

5. Cena oferty powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z uwzglednieniem naleznego podatku
VAT oraz winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Formularz cenowy zawiera orientacyjne
(szacunkowe) zapotrzebowanie Zamawiajacego na okre$lonego rodzaju przesytki w okresie od
dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2022 r.

6. Calkowite ceny oferty netto i brutto oraz calkowita cena za wykonanie zamdwienia, muszg by¢
wyrazone w zlotych polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

7. Ceny jednostkowe brutto zawarte w formularzu oferty w czesci formularz cenowy, musza by¢
wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

8. Wykonawca oblicza wartos¢ brutto wedtug stawki VAT obowiazujgcej w dniu sktadania oferty.
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9. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i uslug, ktéry miatby obowiazek wplacié¢, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami. Wszystkie ceny (a takze stawki lub kwoty) powinny zawiera¢ w

sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.

XVI. Opis kryteriow wyboru ofert

1. W odniesieniu do ofert, ktore nie podlegajg odrzuceniu, przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami o nastgpujgcym znaczeniu:

A. Cena oferty brutto — waga kryterium 70 % = 70 pkt.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 70 pkt.
B. Liczba placéwek pocztowych na terytorium Polski — waga kryterium- 20% = 20 pkt.
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 20 pkt.

C. Liczba placéwek przystosowanych dla oséb niepelnosprawnych na terytorium Polski -
—waga kryterium- 10% = 10 pkt.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 10 pkt.
2. Punkty przyznawane za kryteria beda liczone w nastepujacy sposob:

Kryterium: cena (brutto) [C] — 70 pkt

najnizsza cena brutto oferty
C= x 70 pkt

cena brutto oferty badanej

Kryterium: liczba placowek pocztowych na terytorium Polski [P] — 20 pkt

liczba placéwek oferty badanej

P= x 20 pkt

najwieksza liczba placowek

Pod pojeciem placowki pocztowej nalezy rozumie¢ jednostke organizacyjng operatora pocztowego
($wiadczacego ushugi pocztowe) za posrednictwem, ktorej Wykonawca moze $wiadczy¢ ustugi
pocztowe dla Zamawiajacego, ktora bedzie:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni
w tygodniu, przy czym jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze

by¢ odpowiednio nizsza,
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2) oznakowana w sposéb widoczny ,,szyldem" z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke Wykonawcy,
3) moga znajdowac si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, pod

warunkiem, ze beda oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

UWAGA:

Wykonawca w formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do SIWZ) zobowigzany jest wskaza¢ ilos¢
placowek pocztowych jakie posiada na terytorium Polski.

Ponadto Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest ztozy¢ wykaz wszystkich placowek
pocztowych jakie posiada na terytorium Polski, ktéorymi bedzie dysponowal podczas realizacji
zamowienia oraz za posrednictwem, ktorych moze $wiadczy¢ ushugi pocztowe dla Zamawiajacego.
Wykaz musi zawiera¢ dokladny adres lokalizacji placowki pocztowej. Niezlozenie przez

Wykonawce wykazu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Kryterium: Liczba placéwek pocztowych przystosowanych dla oséb niepelnosprawnych [N] — 10 pkt

liczba placéwek oferty badanej

N = x 10 pkt

najwieksza liczba placéwek

Pod pojeciem placowki pocztowej przystosowanej dla osdb niepelnosprawnych nalezy rozumiec
placowke przystosowang do obstugi i ruchu osob niepelnosprawnych, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 .,
poz. 1065).

UWAGA:

Wykonawca w formularzu oferty (Zalacznik nr 1 do SIWZ) zobowigzany jest wskaza¢ ilosé¢
placéwek przystosowanych dla osob niepetnosprawnych jakie posiada na terytorium Polski, ktore
spelniaja powyzsze wymagania.

Jak wskazano powyzej Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest ztozy¢ wykaz wszystkich
placowek pocztowych jakie posiada na terytorium Polski, ktorymi bedzie dysponowal podczas
realizacji zamoéwienia oraz za posrednictwem, ktoérych moze $wiadczy¢ ustugi pocztowe dla
Zamawiajacego. Wykaz musi zawiera¢ doktadny adres lokalizacji placowki pocztowej. Nieztozenie

przez Wykonawce wykazu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Wykonawca sporzadza do oferty jeden wykaz placowek, w ktorym jezeli deklaruje placowki
przystosowane dla osob niepelnosprawnych, oznacza je jako ,.placowka przystosowana”.
Wykonawca sporzadza wykaz placowek samodzielnie bez $cisle okreslonego wzoru. Zamawiajacy

precyzuje, ze wykaz musi zawieraé¢ obowiazkowo adresy lokalizacji wszystkich placowek i

ewentualnie oznaczenie ,,placowka przystosowana”.

Calkowita punktowa wartos$¢ oferty liczona bedzie wg wzoru: O=C +P + N
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3. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszg sume punktéw przyznanych w oparciu o ustalone
powyzej kryteria zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostale oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Wynik bedzie traktowany jako warto§¢ punktowa oferty.

4. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty.

4) uniewaznieniu postgpowania - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 4, na stronie internetowe;.
3. W przypadku wyboru — jako najkorzystniejszej, oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie,
Wykonawcy Ci maja obowiazek ztozy¢, przed zawarciem umowy z Zamawiajacym - W terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego - umowe regulujaca wspolprace tych podmiotow.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zabezpieczenie nie jest wymagane.

XIX. Istotne dla stron postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do jej tresci

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy, wraz z wysokoscig kar w przypadku rozwigzania
umowy oraz zakres obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych z realizacjag przedmiotu
zamoOwienia zawarte zostaly w Zalaczniku nr 6 oraz w Rozdziale IlI, IV i XVI niniejszej
SIWZ.

2. Wykonawca akceptuje tres¢ istotnych postanowien umowy dotyczacych wykonania
przedmiotu zamowienia, stanowiacy zatacznik do niniejszej SIWZ, o§wiadczeniem zawartym
w tresci formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone w Zataczniku nr 6 oraz
Rozdziatu III i IV nie podlegaja zmianie przez Wykonawce. Przyjecie przez Wykonawce

tychze postanowien stanowi jeden z warunkow waznosci oferty.

21



3. Wykonawca sporzadzi projekt umowy o $wiadczenie ustug pocztowych, ktory bedzie zawierat
wszystkie istotne postanowienia umowy wykazane w Zatgczniku Nr 6 do SIWZ oraz bedzie
zgodny z warunkami opisanymi w Rozdziatach I11'i IV SIWZ.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w terminie 5 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przedstawi Zamawiajacemu
projekt umowy uwzgledniajacy wszystkie istotne postanowienia i warunki stawiane przez
Zamawiajacego celem akceptacji.

5. Zamawiajacy ma prawo w terminie 10 dni od otrzymania projektu umowy wnie$§¢ uwagi i
ewentualne poprawki. Brak odpowiedzi Zamawiajacego w wyznaczonym terminie bedzie

oznaczal akceptacje przedstawionego projektu umowy.

XX. Srodki ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepisow ustawy Pzp przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale V1 ustawy Pzp.

XXI. Okreslenie wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp

1. Na podstawie art. 29 ust. 3a w zwigzku z art. 36 ust. 2 punkt 8a ustawy Pzp, Zamawiajacy przy
realizacji zamo6éwienia wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce, oséb wykonujacych niezbedne czynnosci w trakcie
realizacji zamoOwienia, tj. osob realizujacych ustugi pocztowe polegajace na przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesyltek i paczek pocztowych, jesli czynnosci te polegaja
na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.
U. 22014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.).

Wykonaweca przy realizacji zamdOwienia zatrudni te osoby na caty okres realizacji zamowienia.
Zatrudnienie musi nastapi¢ na podstawiec umowy o prac¢ w rozumieniu Kodeksu pracy Iub
wlasciwych przepisow panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

2. W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwigzania stosunku pracy przez pracownika/ow,
pracodawce lub z innych przyczyn, w trakcie okresu realizacji umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢
w ich miejsce zatrudni¢ na pozostaly okres realizacji zamowienia, liczac od dnia ustania zatrudnienia,
inne osoby, na warunkach okreslonych w SIWZ.

3. Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace dotyczy Wykonawcow, ktorzy do wykonania
zamoOwienia skierujg inne (niz siebie) osoby. Jezeli oferta zostanie zlozona przez osobe fizyczng
prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza (samozatrudnienie), ktora czynnosci wskazane przez
Zamawiajacego (jako podlegajace zatrudnieniu na podstawie umowy o prace) wykonuje samodzielnie,
to wymog Zamawiajacego nie bedzie miat zastosowania.

4. Sposob dokumentowania zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp:
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1) Wykonawca, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy, przedstawi oswiadczenie o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osdb wykonujacych przy realizacji przedmiotowego
zamowienia czynno$ci wskazane przez Zamawiajacego,
2) Wykonawca, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy, przedstawi Zamawiajacemu
o$wiadczenie Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
przy realizacji przedmiotowego zamowienia czynno$ci wskazane przez Zamawiajacego.
5. Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o ktoérych
mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp , oraz sankcje z tytulu niespetnienia tych wymagan:
1) Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego w ciggu 14 dni przedklada Zamawiajagcemu do wgladu
zanonimizowane dokumenty potwierdzajace zatrudnienie przez Wykonawce lub podwykonawcow na
podstawie umowy o prace 0osob wykonujacych przy realizacji przedmiotowego zamdwienia czynno$ci
wskazane przez Zamawiajgcego.
2) za brak realizacji wymagan okreslonych w niniejszej Czeéci SIWZ Zamawiajacy obcigzy
Wykonawee karami umownymi, w wysokosci okreslonej w Istotnych postanowieniach umowy
(Zatacznik nr 6 do SIWZ).

XXI1. Wykaz zalacznikéw — Zalaczniki stanowia integralna cze$¢ niniejszej SIWZ

1) Zatacznik nr 1—- Formularz ofertowy (zawierajacy formularz cenowy);

2) Zalacznik nr 2 — Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w
postgpowaniu (wzor);

3) Zaktacznik nr 3 — O$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej (wzor);

4) Zatacznik nr 4 —-Wykaz ustug (wzor)

5) Zatacznik nr 5 - Informacja o podmiocie wspolnym

6) Zatacznik nr 6 — Istotne postanowienia umowy

7) Zatacznik nr 7 — Procedura udzielania zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne
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	I. Nazwa i adres Zamawiającego
	Kryterium: liczba placówek pocztowych na terytorium Polski [P] – 20 pkt
	2) oznakowana w sposób widoczny „szyldem" z nazwą bądź logo Wykonawcy, umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy,
	3) mogą znajdować się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, pod warunkiem, że będą oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy.
	Kryterium: Liczba placówek pocztowych przystosowanych dla osób niepełnosprawnych [N] – 10 pkt
	Wykonawca sporządza do oferty jeden wykaz placówek, w którym jeżeli deklaruje placówki przystosowane dla osób niepełnosprawnych, oznacza je jako „placówka przystosowana”.


