OR.271.1.2016.SJB

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
0 wartosci zamowienia mniejszej od kwoty 209 000 euro okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z art. 39 i 43 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa
Pzp”, na: §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Gminy Graéjec

UWAGA!

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z tresScia tego
dokumentu. Wykonawcy ponosza ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty.

Oferta musi odpowiada¢ pelnej dokumentacji.

Zlozenie oferty bedzie uwazane za akceptacj¢ zasad prowadzenia post¢powania,
opisanych w niniejszym dokumencie.
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. Zamawiajacy
Burmistrz Gminy i Miasta Grojec

ul. Jozefa Pitsudskiego 47

05-600 Grojec

Polska

Tel. 48 664-30-91, fax. 48 664-21-03
NIP 797-20-11-265

REGON 670223310

Il. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i1 informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faksem lub drogg elektroniczng. Dokumenty sktadajace si¢ na
ofert¢ nalezy sktada¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej osobiscie lub za
posrednictwem postanca lub operatora pocztowego. Jezeli Zamawiajacy lub
Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje badz
zapytania, za poSrednictwem faksu lub przy wuzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

2. Osoby upowaznione do kontaktow z Wykonawcami:

Jolanta Stykowska — Sekretarz Gminy tel. 48 661-27-72, 48 664-30-91 wew.66
Informacji dotyczacych przetargu udziela sic w godzinach: 7°° - 15%,

I11. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na rzecz Gminy Grojec od stycznia 2017 roku do grudnia 2019 roku.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
| zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Gminy
Grojec od stycznia 2017 roku do grudnia 2019 roku.

2. Przez Wykonawce - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz
zagranica, to jest wpisanego do Rejestru Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art.6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe Dz. U. z 2016 r. poz.
1113, z pdzn. zm.)

3. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig¢:

1) Zwykte - przesylki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) Zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) Polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
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4) Polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i zagranicznym,

5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) GABARYT A to:
- przesylki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé : wysokosé
20mm,dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm,
- paczki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 50 x 140
mm
MAKSIMUM - 7Zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ : dlugosé
600mm,szerokos¢ 500mm, wysokos¢ 3000 mm,
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2mm.

8) GABARTY B to:
- przesylki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub
dtugo$¢ 325 mm, lub szeroko$¢ 230 mm,
MAKSIMUM - suma dtugos$ci . szerokosci i wysokosci ( grubosci) 900mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiardow ( dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600
mm,
- paczki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$s¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm,
MAKSIMUM - suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugos¢ - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

4. Operator zobowigzuje si¢ dorgczyC¢ przesytki listowe przyjete do przemieszczenia
I doreczenia: w dniu nastepnym jednak nie p6zniej niz w 2-gim dniu po dniu nadania
w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie
pozniej niz w 4-tym dniu po dniu nadania w przypadku przesyltki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii.

5. Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Operatora
do kazdego miejsca w kraju i zagranica. Paczki nadawane przez zamawiajacego
dostarczane beda do kazdego miejsca w kraju 1 zagranicg objetego porozumieniem ze
Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

6. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
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rodzajowej i wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu
listéw poleconych. Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym
dla Operatora i Zamawiajacego. Operator zobowigzany jest do przedstawienia i
uzgodnienia z Zamawiajacym stosowanych wzoré6w wykazow o ktorych mowa w
niniejszym ustegpie, najpozniej do przedostatniego dnia przed data obowigzywania
umowy.

7. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujagce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.
Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie z wlasnych opakowan przesytek.

8. Wykonawca zapewni mozliwos¢ nadawania wszystkich przesylek objetych
przedmiotem zaméwienia od poniedziatku do pigtku w godzinach co najmniej od 8.00
do 16.00 w placéwce nadawcze] Wykonawcy usytuowanej w miejscowosci Grojec.
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania lokalizacji punktéw nadawania W
zalagczniku do oferty.

Ponadto Zamawiajacy wymaga, aby punkt nadawania przesylek Wykonawcy, byt
oznakowany w sposob widoczny nazwg badz logo Wykonawcy, umieszczonym
W obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy.

9. W formularzu cenowym podane sg orientacyjne ilosci nadawanych przesytek w celu
wyliczenia ceny oferty. Moga one ulega¢ zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego. Wykonawca nie moze dochodzi¢ roszczen z tytulu zmian
ilosciowych i rodzajowych.

10. Operator bedzie dorgczat do siedzib Zamawiajacego pokwitowane przez Adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki (tzw. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy Adresat moze
odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu
zostawienia awizo u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w ww.
terminie Operator sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie
zwracana jest Zamawiajacemu.

KLAUZULA SPOLECZNA - na podstawie art. 29 ust. 3a Zamawiajacy wymaga, aby co
najmniej 5 os6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia byly
zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z
2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.), tj. w szczegoélnosci 5 osob realizujacych ustugi pocztowe.

Klauzula spoleczna bedzie zastosowana jako spoleczne kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy bedzie premiowal WykonawcoOw deklarujacych jak najwyzszy udziat oséb
zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace przy realizacji
niniejszego zamoéwienia, tj. maksimum punktdow w tym kryterium oceny otrzyma
Wykonawca, ktory zadeklaruje najwyzsza liczbe pracownikéw (zatrudnionych w pelnym
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wymiarze czasu pracy), a pozostali Wykonawcy proporcjonalnie mniej.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania tzw. ,,procedury odwréconej”, o ktérej mowa w
art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp

Specyfikacje¢ istotnych warunkoéw zamoéwienia mozna pobraé: ze strony internetowej lub
otrzymac¢ na wniosek wykonawcy, w terminie 3 dni: w siedzibie Zamawiajacego pok. nr 26,
od poniedziatku do pigtku od godz. 8.00 do godz. 15.00.

Kod 64110000-0

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

V. Termin realizacji zamowienia
styczen 2017 roku do grudzien 2019 roku

V. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia Wykonawcy
1. O udzielenie zamdowienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
udzialu okreslone w art. 25 ust. 1 ustawy - Pzp (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn.
zm.), dotyczace:
1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres§lonej dziatalnosci
zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepiséw
W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu w postgpowaniu,

dotyczacego uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, Wykonawca wykaze,
ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnos$ci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. (DZ. U. 22016 r. 1113 z péZn. zm.)

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie 0
udzielenie zamoéwienia, spetlnienie warunku dotyczacego posiadania uprawnien do
wykonywania okres$lonej dzialalno$ci zawodowej bedzie polegalo na wykazaniu
posiadania wymaganych uprawnien przez wszystkich Wykonawcdéw wystepujacych
wspoOlnie.

str. 5



2)  zdolnoSci technicznej

W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu,

dotyczacych zdolnosci technicznej, Wykonawca wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje co
najmniej 2 uslugi w zakresie S$wiadczenia uslugi pocztowej dla sektora
publicznego, o wartosci brutto nie mniejszej niz 150 tys. zt kazda.

W przypadku sktadania oferty przez WykonawcoOw ubiegajacych si¢ wspolnie 0

udzielenie zamowienia, wymagany warunek mogg spetnia¢ tgcznie, tzn. spelnienie
warunku bedzie polegato na wykazaniu co najmniej przez np. dwoéch sposrdd
Wykonawcoéw  wystepujacych wspdlnie, minimum po jednej wykonanej lub
wykonywanej ustudze z zakresu §wiadczenia ushugi pocztowej dla sektora publicznego,
o warto$ci brutto nie mniejszej niz 150 tys. zt kazda lub na wykazaniu przez co
najmniej jednego z Wykonawcoéw minimum dwdch wykonanych ustug spetiajacych
powyzsze wymagania.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku spelienia wobec

niego przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12) - 23) ustawy Pzp, tj.:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia,

2) wykonawce bedacego osobg fizycznag, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:
- o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. poz. 553, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

- o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli wurzedujacego czitonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w  spolce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w ppkt 2);

4) wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o =zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonal ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udziatu w postgpowaniu, lub ktéry zatail te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
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6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mieC istotny wpltyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub prébowal wplynaé na czynnosci
zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

8) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o §wiadczenie ustug, brat
udzial w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu
zaklocenie konkurencji migedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz
ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz.
184, 1618 1 1634), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba ze wykaza, ze
istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zaklocenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Na podstawie art. 24 ust. 5 ppkt 4) ustawy Pzp Zamawiajacy wykluczy rowniez
Wykonawce, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowg koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

VI, Wykaz o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow

udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1. Wykonawca do oferty dolacza aktualne na dzien skladania ofert:
1) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, na podstawie
art. 25a ust. 1 ustawy Pzp - zalgcznik nr 2 do SIWZ
Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w formie oryginatu.

2) os$wiadczenie dotyczace przeslanek wykluczenia z postgpowania, na podstawie art.
25a ust. 1 ustawy Pzp - zalacznik nr 3 do SIWZ
Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w formie oryginatu.
Informacje zawarte w powyzszych oSwiadczeniach beda stanowi¢ wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu i nie podlega
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wykluczeniu.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie
zamodwienia, zlozenie powyzszych o$§wiadczen dotyczy kazdego z podmiotow.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu spekniania, w
zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postgpowaniu, oraz w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, zamieszcza w powyzszych
oswiadczeniach informacje o tych podmiotach.

W przypadku realizacji zamowienia z udzialem podwykonawcy/cow, Wykonawca
zamieszcza w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 2) informacje o tym/tych
podwykonawcy/ach.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen lub dokumentow, ktére potwierdzaja okoliczno$ci spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia tj.:

1) w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w
postgpowaniu, dotyczacych kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dzialalno$ci zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepisow
Wykonawca przedstawi aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytlek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2016 r. poz. 1113 z pdzn.
zm.)

Zaswiadczenie nalezy zltozy¢ w kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

2) w celu potwierdzenia spelnienia przez wykonawce warunkow udzialu w

postepowaniu, dotyczacych zdolnosci technicznej, zamawiajacy zada:

a) wykazu ustlug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania 1
podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow - oswiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skladania ofert w postepowaniu - zalacznik nr 4 do SIWZ
Wykaz nalezy zlozy¢ w formie oryginahu.

3) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu

W postgpowaniu, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 1 21 ustawy Pzp wystawione] nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
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3.

5.

uptywem terminu sktadania ofert w post¢powaniu;
Informacj¢ nalezy zlozy¢ w formie kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢ z
oryginalem” przez osoby uprawnione do podpisania oferty.

b) oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o zamowienia publiczne - zalacznik nr 5 do
S.i.w.z.

Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w formie oryginatu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznos$ciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, Wykonawca, w terminie 3 dni od
zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajacego informacji, okreslonych w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp, dotyczacych ofert jakie wplynely w postepowaniu, przekazuje
Zamawiajacemu oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentoéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 1 1634). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg
do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdowienia.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdélnie
0 udzielenie zamodwienia, zlozenie powyzszego oswiadczenia dotyczy kazdego
Z podmiotow.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, przedstawia

w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty, o ktérych mowa w pkt V1.2 ppkt 3) lit. a) i
b).
Wykonawey majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt V1.2 ppkt 3) lit.
a) - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru,
inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkanialub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument,w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp;

Dokument, o ktorym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6

miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o§wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentow
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potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w pkt VI SIWZ. jezeli Wykonawca
wskaze ich dostepnos¢ w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i1 bezptatnych baz danych, w szczego6lnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujagcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
W takim przypadku Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

. Wykonawca wskaze o$wiadczenia lub dokumenty, o ktorych mowa w pkt VI, ktore
znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci oswiadczenia lub dokumenty
przechowywane przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp. W takim
przypadku Zamawiajagcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub
dokumentow, o ile sg one aktualne.

VII. Poleganie na zasobach innych podmiotéw.
. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, polega¢ na
zdolnosciach technicznych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji
zamédwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
wykonania zamodwienia.

. Zamawiajacy oceni, czy udostgpnione wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci

techniczne, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelnienia warunkow udzialu

W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy

wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ppkt 4) ustawy Pzp.

. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow

na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami

W stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy

stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich

zasobow, Zamawiajacy zada dokumentdw, ktore okreslaja w szczegdlnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposob  wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli

podmioty te zrealizuja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowiazal si¢ do udostepnienia zasobow,
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za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstalg wskutek nieudost¢pnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

VIII. Podwykonawcy
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazac
zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywat
si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamoOwienie z udzialem podwykonawcéw na
zasadach okreslonych we wzorze umowy.

IX.  Forma skladanych dokumentow
Dokumenty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego sktadane sa w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej zapisanej stronie -
podpis z pieczatkg. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
wykonawca, podmiot, na ktorego zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.

Zamawiajacy moze rowniez zazadaé przedstawienia oryginatéw lub notarialnie
potwierdzonych kopii dokumentow, jesli przedstawione kserokopie sg nieczytelne lub budza
watpliwosci co do ich prawdziwosci.

X. Tajemnica przedsi¢biorstwa
W przypadku zalaczenia do oferty dokumentéw zawierajacych informacje stanowigce
tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisoOw art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 nr 153 poz. 1553), Wykonawca
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepnione innym

uczestnikom postgpowania 1 wykazuje, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

Zastrzezone dokumenty winny by¢ zataczone na koncu oferty w sposdb umozliwiajacy tatwe
od niej odiaczenie 1 by¢ opatrzone napisem: ,informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa - nie udostepniac innym uczestnikom postgpowania’.

XI.  Tryb udzielania wyjasnien na temat dokumentow przetargowych

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Sformulowane na pismie pytania Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem lub przy
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uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej. Pytania powinny by¢ opatrzone nazwg
stawiajacego je Wykonawcy.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy jednoczes$nie przekazuje wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawnienia zrodta zapytania oraz umieszcza na stronie internetowej. Otrzymana
odpowiedz Zamawiajacego jest dla wszystkich Wykonawcoéw wigzaca.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

XIl.  Zmiany tresci w dokumentacji przetargowej
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiang tresci
specyfikacji Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej. W przypadku zmiany tresci

specyfikacji prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy
zamieszcza informacj¢ o zmianach réwniez w swojej siedzibie.

W razie konieczno$ci wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do dokonania zmian w ofertach. O przedluzeniu
terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zamiesci informacje
na stronie internetowej.

XI111.  Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na
komputerze lub recznie, w sposob czytelny, dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.
2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, o tresci odpowiadajacej specyfikacji

istotnych warunkow zamowienia. Zlozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty,
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem tych ofert.

3. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztoZzeniem oferty ponosi sam Wykonawca.
Oferta, wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami, musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedtug postanowien SIWZ.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ

5. Do oferty Wykonawca winien dotgczyé komplet oswiadczen okreslonych w punkcie VI
SIWZ.

6. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu spetniania,
w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu w postgpowaniu, wraz
z oferta sklada pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6w na potrzeby wykonania zaméwienia, o ktorym mowa w pkt
VII.1 SIWZ - zobowigzanie nalezy zlozy¢ w formie oryginatu.
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7. Wymogiem Zamawiajacego jest podanie w formularzu oferty - zalacznik nr 1
propozycji ceny powigkszonej o podatek VAT wyliczony wedlug stawki wynikajacej
Z obowigzujacych przepisow Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U. 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.).

8. W formularzu oferty - zalacznik nr 1 nalezy poda¢ ceny z doktadno$cig do dwdch miejsc

po przecinku.

9. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich. W zlotych polskich beda

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Cena oferty winna by¢ wyliczona przez Wykonawce zgodnie z wymaganiami
zamawiajgcego zawartymi w specyfikacjami istotnych warunkéw zaméwienia.

Cena oferty okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy.

Celem prawidlowego sporzadzenia oferty, zaleca si¢ dokonanie przez Wykonawce na

wlasny koszt wizji lokalnej w terenie, ktérego ma dotyczy¢ realizowany przedmiot
zaméOwienia oraz uzyskanie (na swoja odpowiedzialno$¢ i ryzyko) wszelkich informacii,
ktoére moga by¢ istotne dla przygotowania oferty.

Wszystkie karty oferty wraz z o$wiadczeniami i dokumentami, muszg by¢ podpisane
przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, a
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczecia Wykonawcy. Podpis (podpisy) musza
by¢ czytelne lub opatrzone pieczeciami imiennymi. Za osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu uznaje si¢:

1) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych oraz w ewidencji i1 informacji
o dzialalnosci gospodarczej;

2) osoby legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez osoby, o
ktorych mowa w ppkt 1), w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika
Wykonawcy, oryginal pelnomocnictwa lub uwierzytelniona notarialnie kopie
nalezy dolaczy¢ do oferty;

3) w przypadku, gdy oferte sktada¢ bedzie kilka podmiotow dziatajacych wspdlnie,
oferta winna by¢ podpisana przez petnomocnika.

Wszystkie karty oferty, wraz z zalacznikami, powinny by¢ jednoznacznie ponumerowane
1 ztaczone, w sposodb uniemozliwiajacy wysuniecie si¢ ktorejkolwiek kartki.
Wszelkie poprawki lub zmiany w treSci oferty musza by¢ parafowane przez osobe

(osoby) podpisujaca oferte.

Jezeli Wykonawca ztozy ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw 1 ushug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

W przypadku ztozenia oferty przez dwa lub wiecej podmiotow wystepujacych wspolnie

(konsorcjum) wymagane jest, aby:

1) oferta byta podpisana w taki sposob, by wigzata prawnie wszystkich partnerow, wszyscy
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partnerzy beda ponosi¢ odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie umowy zgodnie z jej
postanowieniami,
2) konsorcjanci ustanowili pelnomocnika, upowaznionego do reprezentowania
wszystkich uczestnikow konsorcjum w postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy w
catosci przez partnera kierujgcego lub od wszystkich partnerow tacznie lub od kazdego z
osobna, albo tez w inny sposob ustalony w umowie konsorcjum.
Jezeli oferta zlozona przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, bedzie zadat
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XIV. OKkres zwiazania oferta

1. Skiadajacy ofert¢ pozostaje nig zwiagzany przez 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia
uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni,

3. Zmiany, albo wycofanie oferty dokonane przez Wykonawce przed uptywem terminu do
sktadania ofert sg skuteczne.

XV. Opakowanie oferty
1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Urzedzie Gminy i Miasta
W Groéjcu, ul. Jozefa Pilsudskiego 47, 05-600 Grodjec opisang wedlug ponizszej
instrukcji.
2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie lub opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob

uniemozliwiajacy jej bez§ladowe otworzenie,
3. Na opakowaniu nalezy zamiescic:

a) nazwe i adres Wykonawcy,

b) adres Zamawiajacego, nazwe¢  postepowania: ,,OFERTA”  przetarg
nieograniczony na s$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Gminy Grojec z ewentualnym dopiskiem: ,,Zamienna ”,
,Uzupehienie” lub ,,Wycofanie oferty”,

c) oznaczenie: nie otwiera¢ przed dniem: 22.12.2016 r., godz. 10.00

W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie bedzie ponosil
odpowiedzialno$ci za zdarzenia, wynikle wskutek niezastosowania si¢ do powyzszych
wytycznych, tj. np. otwarcia oferty przed wyznaczonym terminem - w przypadku braku
informacji o terminie postepowania lub nieotwarcia oferty - w przypadku braku
informacji o nazwie postepowania.
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XVI. Termin skladania ofert
Oferty nalezy sktada¢ w dni robocze (bez sobot): poniedziatki - pigtki w godzinach 7.30 —
15.30, w siedzibie Zamawiajgcego ul. Jozefa Pitsudskiego 47, 05-600 Grojec — Sekretariat p.
22.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.12.2016 roku o godzinie 9.00
Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrocone bez otwierania.

XVII. Wycofanie oferty
Oferty moga by¢ wycofane przed ostatecznym uptywem terminu sktadania ofert. Wniosek o

wycofanie oferty powinien by¢ ztozony w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej, w
miejscu i przed czasem opisanym w punkcie XVI, przez Wykonawce lub osobe posiadajaca
pisemne upowaznienie od Wykonawcy do dokonania powyzszych czynnosci. W przypadku,
gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do wniosku o wycofanie oferty musi by¢ rowniez
dotgczone pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszej
specyfikacji. Zwrot wycofanej oferty nastgpi po terminie otwarcia ofert, bez otwierania
koperty lub opakowania.

XVIII. Zmiany i uzupelnienia oferty
Dopuszcza si¢ ztozenie oferty zamiennej, uzupetniajacej, przed ostatecznym uplywem
terminu sktadania ofert. W przypadku zlozenia oferty zamiennej, oferta pierwotna wzgledem
oferty zamiennej nie bedzie otwierana. W celu wycofania oferty pierwotnej Wykonawca
winien ztozy¢ wniosek 0 jej wycofanie, okreslony w pkt X VII.
Zwrot oferty pierwotnej nastagpi po terminie otwarcia ofert, bez otwierania koperty lub
opakowania.

XIX. Opis kryteriow oraz sposobu oceny ofert
1. Zamawiajacy uzna oferty za speiniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego

rozpatrywania, jezeli:

a) oferta zostala ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

b) oferta co do tresci spelnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,

c) Wykonawca przedstawit oferte zgodna z ustaleniami odnoszacymi si¢ do warunkow
udziatu 1 przedmiotu zamowienia,

2. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa zasadg
oceny ofert.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza sume¢ punktow,
obliczong w oparciu o ustalone kryteria.

4. Pozostalym Wykonawcom, spelniajagcym wymagania kryterialne, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

5. Oferty beda ocenione wg nastepujacych kryteriow:

a) cena brutto - Zznaczenie 60 %
Sposob wyliczenia:
(C min. : C oceniana) x 100 x 60%
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b) Kkryterium spoleczne*- ilo§¢ pracownikow zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu
pracy wg stanu na dzien 30.09.2016 r. - znaczenie 40 %

Sposob wyliczenia:
(IP oceniana : IP max.) x 100 x 40%

Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry wykaze dysponowanie
najwiekszg iloscig osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace sposréod wszystkich
zlozonych ofert.

Przez dzialalno$é¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie dzialalno§¢ Wykonawcy zwigzana z
bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesylek pocztowych w zwiazku z realizacja

przedmiotowego zamowienia.

XX. Otwarcie i ocena ofert

1.

Zamawiajacy, przed otwarciem ofert, poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia. Zamawiajacy otworzy oferty, w obecnosci

Wykonawcow, w dniu 22.12.2016 r. 0 godz. 11.00 w Urzedzie Gminy i Miasta

w Grdjcu p. 34 (sala konferencyjna).

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy:

a) sprawdzi nienaruszalno$¢ opakowan z ofertami;

b) zbada czy oferty ztozone sa w terminie;

€) poda nazwy i adresy Wykonawcow oraz informacje dotyczace zaoferowanych
cen (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamdwienia i innych elementow oferty
podlegajacych ocenie.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

. Zamawiajacy dokona sprawdzenia czy oferty spelniaja wymagane warunki

zamowienia. Oferty, ktore nie spelniaja warunkéw ustawy 1 niniejszej
Specyfikacji zostang odrzucone. Ocenie zostana poddane tylko oferty wazne, t;.
spelniajace wymagania zawarte w niniejszej specyfikacji.

Jezeli w toku dokonywania badania i oceny ofert, okaze si¢, ze wykonawca nie
ztozyl o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, o$wiadczen Iub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wzywa do ich
ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupelnienia Iub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Jezeli wykonawca nie ztozyl
wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa, zamawiajacy
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wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich

ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, ze:

a) oferta jest niezgodna z ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

C) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,

f) zawiera btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, nie zgodzit
si¢ na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

h) wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta;

i) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidlowy,
jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

j) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XXI. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie zlozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktdra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) W przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostaly ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
Zamawiajacy podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne, zawiadomi rOwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o wudzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert.
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XXIl. Wybor Wykonawcy

1.

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktoérego oferta bedzie najkorzystniejsza na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia tj. takg, ktora uzyska najwigkszg liczbg punktow.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

Przed upltywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi
wybranego Wykonawce, ze jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, a
takze pozostatych uczestnikéw postepowania, o dokonanym wyborze.
Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie
zaproszeniem do zawarcia umowy. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
0 terminie i miejscu zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajda
przestanki, o ktorych mowa w punkcie XXII niniejszej specyfikacji.

XXI11. Ogloszenie 0 wyborze oferty
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie
zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazweg (firmg), albo imig¢ i
nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert 1 tagczna punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXI1V. Srodki ochrony prawnej

1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes prawny w
uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg, w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow okreSlonych w ustawie Pzp,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w powotanej ustawie.
Wykonawca, a takze inny podmiot ma prawo wnies¢ odwotanie do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej, zgodnie z art. 180- 198 ustawy Pzp,

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwolawczego przystuguje wniesienie skargi do sadu, zgodnie z
art. 198a - 1989 ustawy Pzp.
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XXV. lIstotne dla stron postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do jej
tresci

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy, wraz z wysokosciga kar w przypadku
rozwigzania umowy oraz zakres obowigzkow Wykonawcy zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamowienia zawarte zostaty w zalaczniku nr 6 oraz w Rozdziale 1111 IV
niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca akceptuje tre$¢ istotnych postanowien umowy dotyczacych wykonania
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcy zalacznik do niniejszej SIWZ, oswiadczeniem
zawartym w tre$ci formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone w
zalgczniku nr 6 oraz Rozdz. III i IV nie podlegaja zmianie przez Wykonawce.
Przyjecie przez Wykonawce tychze postanowien stanowi jeden z warunkow waznos$ci
oferty.

3. Wykonawca sporzadzi projekt umowy o $§wiadczenie ushug pocztowych, ktory bedzie
zawieral wszystkie istotne postanowienia umowy wykazane w Zataczniku Nr 6 do
SIWZ oraz bgdzie zgodny z warunkami opisanymi w Rozdz. II1 1 IV SIWZ

Uwaga: Jesli dotaczony przez Wykonawce do ofert projekt umowy nie beda uwzgledniat
przedmiotowych warunkow, oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona.

4. Zaleca si¢ aby projekt umowy byl podpisany (wlasnorgczny podpis z pieczatka

imienng) przez osobe¢(-y) upowazniong(-€) do reprezentowania Wykonawcy..

XXVI. Sprawy nieurequlowane w SIWZ
Do spraw nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z pozn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy oraz przepisy ustawy —
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 roku, poz. 380 z pdzn. zm.)

Zataczniki:

Zat. Nr 1 — Formularz oferty wraz z formularzem cenowym

Zat. Nr 2 — o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zat. Nr 3 — oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania

Zal. Nr 4 — wykaz ustug

Zal. Nr 5 - o$wiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem
srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne

Zat. Nr 6 — istotne warunki umowy
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